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RODRIGO ELIAS HERRERA UTILLANO

Ingeniero de Ejecución en Administración de Empresas

UNIVERSIDAD DE VIÑA DEL MAR

PASAJE 3, VILLA LOS JAZMINES CASA 107, PUTAENDO

034- 501834     -     06 – 8250451

rodrigoherrerautillano@gmail.com
I-  Antecedentes Personales
           Cédula de identidad                               : 14.357.331-1

           Fecha de nacimiento
 

: 30 de Enero de 1979

Edad





: 35 años

Nacionalidad



           : Chilena

Estado civil




: Soltero

II- Perfil Profesional 

           Ingeniero, con alta capacidad de trabajo bajo presión, capacidad de trabajo en equipo               y excelentes relaciones interpersonales, alto nivel de autonomía y pro actividad. Alta capacidad de adaptación. 

III- Antecedentes Académicos

· Diplomado Gestión Financiera de Instituciones Pública  22/10/2011 – 30/03/2012
           Universidad de Chile.
· Ingeniero de Ejecución Administración de Empresas        01/03/2001 – 30/12/2003
           Universidad de Viña del Mar.

· Técnico de Nivel Superior en Administración de                01/03/1999 – 30/12/2000

Empresas con Mención en Contabilidad y Tributación.

 Universidad de Viña del Mar.

· Contador General                                                                   01/03/1998 – 30/12/2000
Universidad de Viña del Mar

IV- Antecedentes Laborales

Junta Nacional de Auxilio Escolar y Beca             11/01/2014 – 11/04/2014
Supervisor Integral
· Supervisar los diferentes programas de apoyo a la educación:

· Supervisar el Programa de Alimentación

· Supervisar el Programa de Salud

· Supervisar la TNE.

Municipalidad de Putaendo                                          27/07/10 – 31/12/2013
    Encargado de Contabilidad (Departamento de Educación)
· Administrar un Presupuesto de 1.600.- millones de pesos.

· Realizo Decreto de Pago a proveedores.

· Realizo Decreto de Pago de remuneraciones.

· Realizo Estados Financieros (Balance General)
· Encargado de Subvención Especial Preferencial (SEP).

· Realizo el presupuesto anual.

· Preparar Estados Financieros para usuarios internos y usuarios externos (contraloría, SINIM y Municipalidad).
· Supervisar las compras del departamento. (poseo clave del Portal Mercado Público)

· Realizar adjudicaciones de licitaciones.

· Apoyar al personal comprador en la elaboración de bases de licitación.

              Agrícola Río Blanco S.A                                             02/12/09 – 30/04/2010
    Departamento Recursos Humanos:

· Realizo Contratos de Trabajos.

· Liquidaciones de Sueldo.

· Control de Asistencia del Personal.
· Funciones Administrativas tales como; tramitación de licencias médicas, pago de cotizaciones provisionales, etc.
Clínica Indisa. (Santiago)                                           01/07/06 – 31/12/06

         Departamento de Cobranza:

· Realice cobranza a las Isapres.

· Contabilizar los ingresos diarios de las cobranzas.
· Funciones Administrativas propias del área.
Hospital Psiquiátrico Dr. Philippe Pinel. (Putaendo)  01/01/06 – 30/06/06

         Departamento Abastecimiento:

· Llevar al día el Sistema de Administración de Bodegas que permitía llevar un control de las entradas, salidas  y saldo de cada artículo.
· Enviar diariamente  las recepciones  de mercaderías y formularios  Pedido-Entrega, al departamento de Finanzas para su registro en el control  de Existencia.

· Controlar la calidad  y cantidad  de los artículos  enviados por  los proveedores, confrontando  con las especificaciones,  las  órdenes de compra  y las muestras, cuando proceda.

· Distribuir los artículos a los servicios  de acuerdo a sus solicitudes  por medio del formulario  Pedido-Entrega bodega,  debidamente avisado por  el Jefe de Abastecimiento  cuando corresponda.
· Almacenar adecuadamente  los artículos en la bodega.
· Recibir  todas las mercaderías  adquiridas por el establecimiento  y extender el formulario de recepción correspondiente.

V- CURSOS Y CAPACITACIONES


· Estudios de Francés: Cégep du Vieux Montréal Canadá  (01/10/2007 – 30/04/2008)
· Microsoft Excel 7.0 Avanzado: Universidad de Viña del Mar

· Manejo de Programa de Contabilidad y Gestión Agrícola.

· Curso Cajero Bancario: Banco Estado.     

· Capacitación Compras Públicas (Mercado Público).

· Capacitación Administración y Rendición de Fondos Ley Subvención Especial Preferencial (SEP).

